TUTORIAL 02 — SUBMISSAO DE RELATORIO PELO DISCENTE NO RELATE

1 — Acesse o endereco http://ppghc.ceres.ufrn.br/relate/. Entre no RELATE com seu e-mail e senha

anteriormente cadastrados.
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2 — Aparecera a seguinte tela. Vocé tem duas opgdes de preencher o seu Relatdrio Semestral. A
primeira: clique no meu lateral esquerdo, Relatorios, e, depois, em Preencher. A segunda: no
quadrado amarelo, onde consta a mensagem Aguardando meu preenchimento, clique em Listar.
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3 — Ambas as possibilidades recairdo na seguinte tela. Nela, vocé vera o Relatorio Semestral Discente
com a abrangéncia que precisa ser preenchida (2022.1). Clique no botdo azul de Preencher.
e RELATEAdmin = O sair
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4 — A préxima tela mostrara as opgoes de preenchimento. Inclua todos os dados do relatério referente
ao semestre anterior (incluindo o link do Curriculo Lattes). Esse formulério ¢ baseado no anterior,
que era preenchido manualmente, no processador de textos.

e RELATEAdmin E O sair

"I- Helder Preencher Relatério Relatorios / Discente
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5 — Atengao para os campos abaixo: Disciplinas cursadas, Orientacdo, Pesquisa, Produg¢ao Intelectual
e Autoavaliacdo. Esses s3o campos customizaveis, de modo que vocé€ pode preencher no seu
processador de textos e colar aqui no RELATE. Ou, pode preencher diretamente no sistema. Em
ambos os casos, poderd fazer a formatagdo do texto usando os botdes da barra de ferramentas. Em

caso de insercdo de imagens ou outros recursos graficos, recomendamos criar uma pasta no Drive

pessoal (Google Drive, por exemplo) e inserir o link aberto no respectivo campo do relatorio (pelo

botao Link).

Disciplinas Cursadas

7 |B I |U S |X|X | & | sSourceSansPro~ || 16 || A = = |=E|=~ | TI~||[EB~| | | ~»| X | ?
Orientagdo

7= B I |U | & |X|X | &| SourceSansPro~ || 16~ | A |~ | == | =" TI" || BB~ | | |~ X |2
Pesquisa

Vi B /I U & X Xx = Source Sans Pra = 16~ Al-lE=E|lEB == T |B- ||| X || ?

Produgio Intelectual -
09:21

. . : 5 b POR
R Digite aqui para pesquisar p\ 3 ® nc ~G@mzEY PTB2 29/08/2022 E|

6 — Cumpridas essas etapas, hd duas possibilidades. A primeira: clicar no botdo Salvar sem finalizar.
Ela permite que o relatorio fique salvo e vocé possa, posteriormente, voltar, editar, corrigir, e ai
submeter. A segunda: Salvar e finalizar. Escolhendo essa opcdo, o relatorio segue para o seu
orientador ler e emitir o parecer. Importante: ao finalizar e enviar ao orientador, envie a ele uma

comunicacio informando que ¢ preciso que seja emitido o parecer.
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7 — Ao voltar a tela inicial, o Dashboard aparecera da seguinte forma. No quadrado azul, constara

Aguardando parecer do orientador. Isso indica que o professor orientador ainda ndo emitiu o seu

parecer.
e RELATEAdmiIn E O sair
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8 — Todos os passos acima s serdo possiveis se voc€ (mestrando) e o orientador tiverem sido
cadastrados no RELATE e se tiver sido feita a vinculagdo entre ambos. Caso ndo haja esse vinculo,
mesmo que vocé tenha feito o cadastro como mestrando, ndo aparecera a opgao de preenchimento do

relatorio.

9 — Qualquer dtvida ou atipicidade, entrem em contato com a Secretaria do PPGHC, que procurara

ajudar vocés no processo.

Prof. Helder Alexandre Medeiros de Macedo — PPGHC-UFRN
Gerson Ferreira — Bacharel em Sistemas de Informagao (CERES-UFRN)

Responsaveis pela concepgao e desenvolvimento do sistema RELATE



